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CAPITOLATO TECNICO 

 
 

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE – CIG: Z1B2F23E16 

Conservatorio di Musica “Luca Marenzio”– Piazza A. Benedetti Michelangeli n° 1  – 25121 

Brescia     Telefono: 030.2886711  Fax: 030.3770337. 

 

RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO.  

Il Responsabile Unico del Procedimento è il Direttore Amministrativo dott.ssa Laura Merella 

Referente acquisti: Sara D’Ercole 

mail: gar@consbs.it 

 

OGGETTO: Acquisto materiale di cancelleria a.a 2020/2021 

 

Materiale da consegnare presso la sede di Brescia, Piazza Arturo Benedetti Michelangeli 1, 

25121 Brescia, ai piani di destinazione finale:  

Elenco materiale 

 

Quantità unitaria Confezioni 

   

Agenda giornaliera dimensioni 12cm x 17cm 

anno solare 2021 – 1 pagina per giorno 
15 

 

Agenda copertina flessibile  

anno solare 2021 

dimensioni 21,8 x 29 cm 

1 pagina per giorno 

1 

  

Quaderni a righe formato A4 10  

Quaderni a righe formato A5 10  

Fogli A5 gr 120 20 risme  

Fogli A5 140 gr  30 risme   

Fogli A4 gr 80  60 scatole da 5 risme  

Fogli A4 140 gr  10 risme  

Fogli A3 gr 80  1 scatola da 5 risme 

Risme da 200 fogli FABRIANO A3 200 g/m2 

colore Avorio 110 
3 risme 

 

Risma Carta colorata A4 gr.140 5 colori tenui 10 risme  

Colla Pritt 22 gr  3 confezioni da 12 

Fogli protocollo quadretti A4 - 4mm - 60 gr 200  

Fogli protocollo righe A4 – 60 gr 200  

Blocco appunti a quadretti A4 5  

Cucitrice Rapid S21/4-6 mm  3  

Fogli adesivi A4    2 confezioni da 10 fogli 

Cancellino per lavagna magentica 2  

Evidenziatore tratto video giallo – rosa – lilla – 

verde - arancione 
40 

 

Evidenziatore tratto market marcatore scalpello 

nero  
3 

 

Evidenziatore tratto market marcatore scalpello    

blu 
3 
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Timbro protocollo autoinchiostrante   Imprint 

13 -  23x59 mm 

 

  “CONSERVATORIO DI MUSICA 

BRESCIA” con data, Prot. n° e Cat. 

4 

 
Nastro adesivo trasparente grande per pacchi  2  

Nastro adesivo di carta grande 50x50  2  

Nastro adesivo 19x33 trasparente   1 confezione da 8  

Pennarello permanente Stabilo con punta media 2  

Pennarello permanente Stabilo con punta fine 2  

Pennarelli blu per lavagne magnetiche  2 confezioni 

Pennarelli neri per lavagne magnetiche  1 confezione 

Penne bic Cristal Original blu punta media 1.2 

tratto 0.35 mm. 
 

4 confezione da 50 

Penne bic Cristal Original nere punta media 1.2 

tratto 0.35 mm. 
 

4 confezione da 50 

Penne bic Cristal Original rosse punta media 1.2 

tratto 0.35 mm. 
 

4 confezione da 50 

Matite mina HB   3 confezioni da 12  

Batterie AAA  5 confezioni (4x12) 

Batterie AA  2 confezioni (4x12) 

Batterie alcaline Duracell 9V 

E-block/Transistor non ricaricabili 
20 

 

Foglietti adesivi marca Post-it 76x76 mm colori 

assortiti (NO GIALLI) 
48 

 

Foglietti adesivi marca Post-it 38x51 mm colori 

assortiti (NO GIALLI) 
24 

 

Segnapagina in carta marca Post-it Notes 

Marker 5 blocchetti x 100 segnapagina mm 

15x50 670-4V 

 10 confezioni 

Segnapagina marca Post-it Index intercalari per 

archivio mm 50,8x38mm 
 5 confezioni 

Puntine x cucitrice Lebez -  17 mm  2 confezioni da 10 pezzi 

Puntine x cucitrice Lebez -  20 mm  2 confezioni da 10 pezzi 

Leva punti (no ferro) 3  

Cartelle BRISTOL a 3 lembi 25x35 senza 

stampa gr. 200 colori verde azzurro rosa 
300 

 

Cartelle BRISTOL a 3 lembi 25x33 con righe 

a secco sul fronte gr. 200 colori verde rosa 

azzurro 

300 

 

CARTELLA SOSPESA PER CASSETTO 33V 

PZ 40,00 D.3 CASSETTO ECO CARTESIO 
 

2 confezioni da 50  

Cartella sospesa basic cassetto, fondo a V 

(390,250,370) 
 

2 confezioni da 50 

Fermagli zincati Dellera punta rotonda – N.5 - 

49 mm  
 

10 confezioni da 100 fermagli 

Fermagli zincati Dellera punta triangolare – N.3 

- 28 mm 
 

10 confezioni  da 100 fermagli 

Correttore a nastro roller compact Pritt 4,2 mm 

x 10m 
20 

 

Correttore a Penna Liquido 8 ml  2 confezioni da 3 pezzi 
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Buste forate 22x30cm trasparenti liscio medio 

spessore  
 

20 confezioni da 50 pezzi 

Mine matita HB 0,5 mm  10 astucci da 12 mine  

Scatola archivio Big Next dorso 12 cm colore 

BLU   
40  

PIGNA Quablock Raccoglitore ad anelli, 22 x 

30 cm, Dorso 40 mm, Cartone, assortiti 
2  

Quadernoni con anelli A4 Quablok con elastico  

marca PIGNA – giallo – blu - rosa 
4  

Scatole Archivio Resisto apertura totale 

formato A3  
10  

SCATOLA PORTADOCUMENTI EURO 

CART  37,5X29,5X9 APERTA TOTALE PER 

4 BLU 

50  

Raccoglitori a 4 anelli Pigna 27x32 cm vari 

colori (arancio, rosa, azzurro, blu,verde) 
30  

Raccoglitori Oxford a 2 anelli, Dorso 8 cm f.to 

28,5x35, colore blu 
10  

Buste trasparenti non traforate A4 50  

Buste trasparenti non traforate A3 50  

Buste per spedizione gialle imbottite A3 60  

Buste a sacco con strip formato A4  1 confezione da 50 

Buste a sacco 300x400mm con strip  3 confezioni da 50 

Buste a sacco con strip 360x440mm  1 confezione da 50 

Busta autoplastificante manuale formato A4 40  

Portadocumenti d’appoggio da tavolo verticali 

in plastica trasparente 
2  

Toner HP PageWide 973x yellow originale 5  

Toner HP PageWide 973x ciano originale 5  

Toner HP PageWide 973x magenta originale 4  

Toner HP PageWide 973x nero originale  5  

Toner per stampante Epson WF5620-T7891 

nero XXL ORIGINALE 
10  

Toner per stampante Epson WF5620-T7894 

yellow XXL ORIGINALE 
4  

Toner per stampante Epson WF5620-T7893 

magenta XXL ORIGINALE 
6  

Toner per stampante Epson WF5620-T7892 

ciano XXL ORIGINALE 
6  

Toner Nero ORIGINALE per stampante 

EPSON all in one C/fax wifi+ rete mod. WF-

2760DW 

5  

Toner per Samsung black noir MLT- D203E 

ORIGINALE  

10 
 

Toner per stampante Lexmark 702 – M C Y K  

ORIGINALE  

16 (4 per ogni 

colore) 
 

Supporti libri da tavolo  10 
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Fermalibri  10 

 
Chiavetta Memoria USB 2,0 Pen Drive Flash 

Chiave Impermeabile Nero da 8gb. 

20 
 

Tappetino mouse ergonomico  3  

Anker Mouse Verticale - Mouse Con Filo Con 

Impugnatura Verticale e Design Ergonomico 

 

3 
 

Multipresa ciabatta elettrica 6 posti schuko con 

interruttore Multiprese 16A 
6  

Dispenser sapone Mar Plast a riempimento lt 

1,10 – Trasparente 
4  

 

 

Materiale da consegnare presso la sezione staccata di Darfo Boario Terme, Via Razziche 5, 

25047 Darfo Boario Terme (BS), ai piani di destinazione finale: 

Elenco materiale 
Quantità 

unitaria 
Confezioni 

Graffette n.4  
5 

 

Nastro adesivo per imballo colore trasparente f,to 

50mmx66m  
5 

 

Forbici lama in acciaio e impugnatura comfort 20 

cm asimmetriche 
3 

 

Evidenziatori "Stabilo boss" n. 5 pz. colore giallo, 

n. 5 pezzi colore verde, n. 5 pezzi colore rosa, n. 5 

pezzi colore arancio  

20 

 

Penne BIC colore n. 10 blu, n. 10 nero 
20 

 

Correttore a nastro Pritt mini 4,2 mmmx 7 mt 
10 

 

Post-it index medium - segnapagine (25,4x43,2 

mm) colori vari 
5 

 

Copertine per rilegatura in PVC A4 colore 

trasparente 150 micron 
 1 Conf. da 100 

Portariviste STORAGE in cartone dorso 80 mmcod. 

ZSA068 F.to 26x35x9 (scatola da 32 pz)  1 

Contenitore con coperchio Storage Codice ZSA202 

F.to esterno 41x27x43 5  

PenneAtlantis BIC 0,7 mm (10 pz color blu, 10 pz 

color nero) 
20 

 

Colla Pritt stick media 
5 

 

Pile ministilo conf. da 4 pile   3 

Pile stilo conf. da 4 pile  5 
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Orologio da parete per aula (diametro 30 cm) in 

acciaio 
1 

 

Orologio da parete per ufficio (diametro 60 cm) in 

acciaio 
1 

 

Cucitrice a pinza  
1 

 

Tappetino mouse in gel con riposapolso   1  

Pennarello OHPEN universal permanente 

STABILO punta media 1 mm color nero 5 
 

Timbro rettangolare autoinchiostrante per 

protocollo 

1 

 

Chiavetta USB 32 GB 
2 

 

Pilot Optical Mouse M90 con filo , connessione 

USB  
1 

 

Multipresa universale 6 prese Shuko/bipasso 10/16 

A Lunghezza cavo 1,5 m. Spina italiana con 

contatto di terra 16A. Con interruttore 

1 

 

Adattatore semplice per schuko 16A 
2 

 

Lampadine al LED con attacco grande 220V 4W 
3 
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LUOGHI DI ESECUZIONE 

Conservatorio di Musica “Luca Marenzio”: 

- sede centrale di Brescia, Piazza Arturo Benedetti Michelangeli n.1 

- sede distaccata di Darfo Boario Terme: Via Razziche n.5. 

 

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE RICHIESTI 

Per la partecipazione alla presente gara le Ditte devono sottoscrivere   gli allegati (1, 2 e 3) ed 

allegare copia fotostatica del documento d’identità del dichiarante, a pena di esclusione. 

Trovano applicazione le cause di esclusione di cui all’art. 80 del D. lgs 18 aprile 2016, n. 50 e l’art. 

83 relativo ai criteri di selezione e al soccorso istruttorio. 

 

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE.  

Prezzo più basso a corpo delle offerte presentate.  

L'aggiudicazione potrà avvenire purché la stessa non risulti apparire eccessivamente onerosa per 

l'amministrazione. 

 

MODALITA’ DI PAGAMENTO.  

La liquidazione delle fatture verrà effettuato entro 30 giorni dalla data di acquisizione al protocollo 

generale del Conservatorio, mediante mandato che sarà versato su Vostro c/c bancario dedicato alle 

commesse pubbliche ex art. 3 L. 136/2010 e successive modifiche, previo ricevimento relativa  

 

Confezioni

6

6

6

18

Blu-Ray BD-R SL 25GB 6x marca VERBATIM Stampabile Bianca 22-

118mm - Confezione 50 pezzi

CD-R 700MB - 80min 52x marca VERBATIM Azo Stampabile Bianca 23-

118mm - Confezione da 50 pezzi

USB 3.0 Super Speed Multi Card Reader 7 in 1, Lettore di schede 

Esterno TF/SD | max-5Gbit/s | Lettura in Parallelo di più schede di 

Memoria, Supporta SDXC, SDHC, MMC, CFI, MS ECC

1

CUSTODIA 10.4mm CD JEWEL SINGOLO TRAY CLEAR Conf.50pz

DVD-R 4.7GB - 120min 16x marca VERBATIM Azo Stampabile Bianca 

21-118mm - Confezione da 50 pezzi

Verbatim 97982 memoria flash 16 GB CompactFlash 3

PEN DRIVE 256GB VERBATIM USB 3.0 PinStripe Nera 8R/2.5W 1

Quantità 

unitaria
Elenco materiale
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fattura elettronica e previa attestazione di regolarità della fornitura che deve essere conforme alla 

normativa vigente in materia. 

Si segnala che questo Conservatorio di Musica è tra gli Enti Pubblici assoggettati al regime della 

“scissione dei pagamenti” (c.d. split payment) di cui all’art. 1 comma 629 lettera b) della Legge n. 

190 del 23.12.2014.  

La ditta aggiudicataria si assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 

della L. 13 agosto 2010, n. 136 e successive modifiche.  

La ditta aggiudicataria s’impegna a dare immediata comunicazione a questa Amministrazione 

(stazione appaltante) ed alla Prefettura-ufficio di Brescia, della notizia dell’inadempimento della 

propria controparte (subappaltatore/subcontraente) agli obblighi di tracciabilità finanziaria. 

 

RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 

Fermo restando la risoluzione del contratto ai sensi degli artt. 1453 e 1454 del Codice Civile in caso 

di mancato adempimento dei propri obblighi da parte della Associazione appaltatrice, il 

Conservatorio potrà dichiarare risolto il contratto avvalendosi del disposto dell'art. 1456 del Codice  

Civile "Clausola risolutiva espressa", nel caso in cui la Associazione incorra in uno degli 

inadempimenti sotto indicati: 

- Mancata presentazione entro i termini della documentazione richiesta in applicazione della 

normativa vigente antimafia; 

- servizio risultato, in corso di svolgimento, qualitativamente insoddisfacente, la cui effettuazione 

abbia avuto ripercussioni negative sulla normale attività del Conservatorio; 

- nel caso di cessione o subappalto non autorizzati da questa Conservatorio; 

- quando nel corso dell'appalto per la terza volta si sia dovuto richiamare la Associazione alla 

osservanza degli obblighi assunti in dipendenza dell'appalto della fornitura del servizio. 

La risoluzione si verificherà di diritto a decorrere dalla data di ricevimento, da parte della 

Associazione, della dichiarazione con la quale il Conservatorio comunicherà di avvalersi della 

clausola risolutiva espressa. 

 

FORO COMPETENTE 

Ai sensi e per gli effetti dell'art. 16 della Legge 741/81 è esclusa la competenza arbitrale. 

Per eventuali controversie, comunque derivanti dal contratto, la competenza è del Foro di Brescia. 

 

 

 

IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 

                                                                                

Dott.ssa Laura Merella 

Direttore Amministrativo f.f. 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’Art. 3 comma 2 D.L. 39/93 
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